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1. 二级单位简称——校本部
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提醒老师：系统内“个人信息页”
中的下拉菜单选择，不要随意填写

1 数学学院 12 电子学系 23 前沿交叉研究院 34 人口所

2 国际数学中心 13 微纳电子学系 24 生物医学前沿创新中心 35 法学院

3 物理学院 14 计算机科学技术系 25 海洋研究院 36 新闻与传播学院

4 科维理所 15 智能科学系 26 人工智能研究院 37 国际关系学院

5 化学学院 16 王选计算机研究所 27 光华管理学院 38 新媒体研究院

6 生命学院 17 软件工程中心 28 国家发展研究院 39 新结构经济学研究中心

7 地空学院 18 软微学院 29 经济学院 40 教师教学发展中心

8 城环学院 19 信息管理系 30 政管学院 41 中文系

9 建筑与景观设计学院 20 心理与认知科学学院 31 教育学院

10 工学院 21 分子医学所 32 中国社会科学调查中心

11 环境学院 22 现代农学院 33 考古文博学院
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1. 二级单位简称——医学部
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提醒老师：系统内“个人信息页”
中的下拉菜单选择，不要随意填写

42 医学部基础医学院 52 北京大学肿瘤医院

43 医学部药学院 53 北京大学首钢医院

44 医学部公共卫生学院 54 北大国际医院

45 医学部护理学院 55 北京大学深圳医院

46 医学部医学人文学院 56 深圳北京大学香港科技大学医学中心

47 北京大学第一医院 57 北京大学航天临床医学院

48 北京大学人民医院 58 健康医疗大数据国家研究院

49 北京大学第三医院 59 医学部其他

50 北京大学第六医院

51 北京大学口腔医院北
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2. 二级单位管理——系统功能

申请与受理：申请接收

在依托单位联系人
审核前可撤销退回

审核通过后请点击确认

查询正在填报还
没提交的申请书

4可导出清单
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申请与受理：当年申请项目检索

查阅当年院系申请清单
每年清零，注意年底及
时留存

2. 二级单位管理——系统功能
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注意：只能查到准确选择（在系统下拉菜单里选择
二级单位的）的申请项目，随意填写的无法查到，
请提醒老师注意维护个人信息！

申请人“个人信息页”
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在研与结题：项目计划书 进展报告 结题报告（操作类似）

编辑模版后批量发送“提醒”邮件

退回需说明原因

对照相关要求仔细审核

根据以上不同条件
查询项目清单

审核通过后请点击确认

2. 二级单位管理——系统功能
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管理功能：添加申请人

可添加本二级单位人员并进行管理

2. 二级单位管理——系统功能
必须是纳入北京大学人事系统统一管理的
人员才能以北京大学为依托单位申请基金

可赋予申请人“项目申请人”or“外国青年申请人”
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管理功能：人员管理

协助老师更改信息等

老师忘记密码时：发送邮件验证 帮
助老师重置密码

2. 二级单位管理——系统功能

可为已有 “项目申请人”增加“外青申请人”角色
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二级单位管理员
可以切换为
“项目申请人”角色

2. 二级单位管理——关于申请文件查看
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可查看相关说明、提纲、要求、模版等文
件，方便指导使用&院系审核
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负责人发起在线填写变更内容，按要求提供相应材料（附件）
目前院系还看不到负责人提交的变更申请，基金委正在完善

系统中提示变更申请的处理进度

审批流程：
学校系统审核后，打印一式两份：
一份院系签章送至科研部留底；
一份盖校章送至基金委

点击图标，下载
or上传附件模板

变更类型：
负责人、依托单位、参与者
变更；延期、终止、撤销
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2. 二级单位管理——关于项目变更
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2021年：
牛年大吉！
顺遂安康！
逢申必中！

衷心感谢大家的支持

感谢基金委计划局和信息中心
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